
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الإعلامي سياسات وإجراءات   

 

  

 

 

 



 

 

 
 :التواصلإدارة حسابات 

اقع تتم إدارة حسابات .1   .من ينوب عنه أو  دارة التنفيذيةال  إشراف سؤول وتحتلممن قبل ا الاجتماعيالتواصل   مو

 الجمعية.  إدارة من ذلك ويستثنى  الرسمية، بالجهات كتفاءلاوا فرادل ا على عدم متابعة الحرص .2

 .للنشر أخبار عاجلة وجود من ذلك المجدولة، ويستثنى لتزام بخطة النشر لاا .3

 :التصاميمتنفيذ 

 العلامي.عند النشر  (،النعمةخيرات لحفظ جمعية )في الجمعية وهو  المعتمد الالتزام بالاسم .1

  العلامي والنتاج والمطبوعاتوألوانه، في جميع التصميمات والخطابات   المعتمدباستخدام شعار الجمعية  العلامية الالتزام بالهوية .2

 .المتنوع

 .والفلام الصور  في العالية والدقة المحتوى  صياغة جودة خلالمن  التوثيق، وذلكعند  المهنية ر بالمعايي الالتزام .3

 .والملاءبالقواعد العربية  الالتزام .4

  :الاجتماعيمنصات التواصل  عبر والنشرالظهور 

  .بشكل يتضمن حداثتها عند نشرها نشورةلما وادلموا علوماتلمامحتوى  التأكد من تحديث .1

 . وغيرها اللكترونيكأرقام الهواتف والبريد  المعلوماتوالتقارير والصور والتصاميم، وكل من  خبار ل ا جميعأن يتضمن التحديث  .2

 .التوقيتعلومات أو نشر موضوعات قديمة وغير مناسبة من حيث لمالتأكد من عدم تكرار ا .3

 . ثفرص البح للمحتوى، لضمان زيادة اللائمة ةفتتاحيالا  استخدام الكلمات .4

 . علاقةال ذات للأقسام الشكاوى  ورفع استفساراتهم، والرد على الجمهور  والتفاعل مع ، الاتجاهينتفعيل التواصل ذي  .5

بعد إعدادها   ،) العالقةالجهات ذات  -ختصين لما - )العضاءعلى كافة قواعد البيانات  العلامية والمنتجات   الخبار نشر جميع   .6

 .من ينوب عنه التنفيذية أو الدارة واعتمادها من قبل 

 

 :الصحفية الخبارصياغة ونشر 

  .الصحفية الخبار عند صياغة  (خيرات لحفظ النعمةجمعية )في الجمعية وهو  المعتمد بالاسم الالتزام .1

 . والملاءلتزام بالقواعد العربية لاا .2

 .والجهاتوالشخصيات   السماءكاملة من حيث الصياغة وصحة  الخبار مراجعة  .3

 . الخبر مع لنشرها مصغرة أو  مضغوطة ليست دقة عالية تمثل الخبر على صورة فير تو  .4

 .دفعة واحدة الخبار  أن تجمع يجب توفر الخبر حيث فور  فقط وذلك للأحداث واكبةلموا التأثير  قوية الخبار نشر  .5


