
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 سياسة تسجيل المستفيد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 -التعريف :

المستفيد هو الشخص والجمعيات التي تستفيد من خدمات الجمعية. ويجب أن يتم اختيار المستفيدين  

 بطريقة عادلة و شفافة وذلك لضمان وصول المساعدة إلى المستحقين لها . 

 - : الهدف

 تهدف هذه اللائحة إلى تحديد الإجراءات والضوابط التي يجب إتباعها عند اختيار المستفيدين من خدمات  

 أو أنشطة الجمعية وذلك لضمان الشفافية والنزاهة في عملية الاختيار. 

 - الإجراءات: 

 -الاختيار: تحديد معايير 

*تحدد الجمعية معاير الاختيار التي تستند إليها في اختيار المستفيدين وتشمل هذه المعايير إعادة الوضع 

 الاجتماعي والاقتصادي للمستفيد والاحتياجات الأساسية للمستفيد والمعايير الدينية أو الثقافية للمستفيد  

* الإعلان عن معايير الاختيار للجمهور وذلك لضمان الشفافية في عملية الاختيار ويمكن الإعلان عن معايير  

 الاختيار من خلال وسائل الإعلام المختلفة أو من خلال الموقع الالكتروني للجمعية. 

 -استقبال طالبات التقديم:  

 يجب استقبال طالبات التقديم من الأشخاص أو المؤسسات التي ترغب في الاستفادة من خدمات الجمعية  

 لكتروني أو الحضور إلى الجمعية والتوجه  أو أنشطتها ويمكن استقبال طلبات التقديم من خلال البريد الإ

 إلى قسم البحث الاجتماعي 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 - فحص طلبات التقديم: 

يجب فحص طلبات التقديم من قبل فريق قسم البحث الاجتماعي وذلك للتأكد من استيفاء المتقدمين  

 للمعايير المحددة  

 - إجراء المقابلات: 

 قد يجري قسم البحث الاجتماعي مقابلات مع بعض المتقدمين وذلك لجمع البيانات الأولية الأساسية. 

 -   نصية:إبلاغ المستفيد بأهلية القبول من خلال البريد الإلكتروني أو رسائل 

 - الضوابط: 

 أن يتم الإعلان عن معايير قبول المستفيد في الجمعية  .1

 أن يكون المستفيد من سكان الأحياء المعتمدة لدى الجمعية في توزيع الوجبات  .2

 أن يتم فحص استمارة التسجيل والتأكد من صحة الطلبات المقدمة حسب المعايير المحددة    .3

 أن يتم مقابلة المستفيد حتى يتم التحقق من صحة الأوراق الرسمية المطلوبة في التسجيل   .4

 أن يتم اعلان أهلية القبول للمستفيد   .5

 - آلية تسجيل المستفيد:

                                                                                                                                                                   يكون التسجيل من خلال الرابط الموجود في موقع الجمعية   .1

 التحقق من صحة البيانات وأهلية قبول المستفيد حسب المعايير   .2

 حضور المستفيد لمقر الجمعية حتى يتم التحقق من صحة الأوراق الرسمية  .3

 

 

 

 



 

 

 

 

 -المستهدفة: الفئات  

 رب الأسرة. •

 المريض )عضوي، نفس ي(.  •

 أسرة سجين.  •

 الاحتياجات الخاصة.  •

 كبار السن.  •

 الأيتام.  •

 الأرامل.  •

 والمعلقات. المطلقات  •

 والمحتاجين. الفقراء والمساكين   •

 

 - المساعدات: أنواع 

 وجبات  -1

 اللحوم.  -2

 مواد غذائية.  -3

 الماء. سقيا   -4

 الخضار. الفواكه و  -5

 

 

 



 

 

 

 

 آلية تسجيل الأسرة بالجمعية 

 الأسرة السعودية  -

 تعبئة استمارة البحث الاجتماعي. -1

 صورة من كرت العائلة.  -2

 ( ريال 5000أن يكون الدخل أقل من )  -3

 صورة من عقد الإيجار.  -4

 

 الأسر الغير سعودية  -

 تعبئة استمارة البحث الاجتماعي.-1

 صورة الإقامة سارية المفعول.  -2

 تعريف بالراتب.  -3

 عقد الإيجار.  -4

 - التالية: يتم تصنيف الأسر وفق المعايير  

 

 الإيضاح  الفئة 

 ( 6الأسر أشد حاجة والتي يزيد عدد أفرادها على )  فئة أ 

 (5وهي الأسر التي الأقل حاجة ويكون عدد أفرادها )  فئة ب 

 (   4)  أقل من وهي الأسر التي يكون عدد أفرادها فئة ج 

 الأفراد المحتاجين.  فئة د

 


